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WYKAZ NIEZBEDNYCH DOKUMENTOW
DO ROZLICZENIA WYPOCZYNKU NA HAL 2025

(termin i miejsce wypoczynku)

Nr Dokument Ztozone Uwagi
1. Raport poobozowy (zatacznik nr 3 Instrukcji HALIZ),
2. Protokoty kontroli formy wypoczynku HALIZ,
3. | pPlan finansowy formy wypoczynku HALiZ,
Ksigzka kasowa i operacji bankowych formy wypoczynku HALiZ —-
4. | w wersji elektronicznej, tzw. ksigzka finansowa - wprowadzona
do programu OPTIMA
(zatacznik nr 14 Instrukcji HALIZ),
5. | Dokumenty zrédtowe wptywéw i wydatkow,
tzw. dowody ksiegowe,
6. Wykaz kadry (wz6r hufcowy)
7- | Porozumienie o wykonywaniu swiadczer wolontarystycznych
8. Wykaz uczestnikow (wz6r hufcowy)
g. | Lista wptat
(zatgcznik nr 7 Instrukcji HALiZ)
Karty kwalifikacyjne uczestnikow wraz z zatgcznikami (zatgcznik
nr 4 lub 5 Instrukcji HALiZ), (dotyczy wszystkich form wypoczynku
10.

HALiZ, zaréwno wypoczynku (MEN) jak i form niepodlegajacych
zgtaszaniu jako wypoczynek)
(pouktadane alfabetycznie)
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Protokoty przyjecia na stan jednostki sprzetu zakupionego

11.
podczas formy wypoczynku HALIZ,
Umowy zlecenia, o dzieto i o prace wraz z potwierdzeniem
12. zabezpieczenia srodkéw na zaptacenie przez komende chorggwi
podatku i sktadek,
13. | powéd wptaty salda do odpowiedniej komendy,
Oswiadczenie komendanta i kwatermistrza formy wypoczynku
HALIZ o uregulowaniu zobowigzan
14. (wynikajacych z dowodoéw ksiegowych optacanych gotéwka oraz
przelewem)
(zafacznik nr 05)
15. | Protokoty pobrania i rozliczenia sprzetu
(zatacznik nr 6 Instrukcji HALIZ)
16. | Rozliczenie z pobranego i zakupionego sprzetu,
Inne dokumenty Lista roinczenFa pobytu uczestnikéw i
wymagane przez kadry na obozie
17. | dotujgcego lub wiasciwg (wz6r hufcowy)

komende. Dzienniczki wychowawcow
(do wzgladu podczas rozliczenia)
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