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Zatgcznik
do Uchwaty nr 5/2019/21 Komendy Hufca ZHP Wroctaw
z dnia 26.03.2019 1.

ZASADY

zatwierdzania i rozliczania biwakdw i wycieczek

[. Zasady ogdlne i definicje.

1. Instrukcja dotyczy wszystkich podstawowych jednostek organizacyjnych Hufca ZHP
Wroctaw.

2. Biwak — organizowana przez jednostki forma pracy z nocowaniem uczestnikow poza
domem, pod warunkiem, ze nie jest organizowana w ramach HALIZ (obdz/zimowisko).
Zazwyczaj jest organizowany w weekendy i trwa od 2 do 5 dni (wigcznie z przejazdami)
1 stanowi element srodrocznej pracy jednostki, wiec musi by¢ ujety w jej programie pracy.
Uwaga: biwak organizowany w czasie ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej
przerwy swigtecznej, w kraju lub za granica, podlega zgtoszeniu do kuratora oswiaty —

w tym przypadku niniejszy regulamin nie ma zastosowania.

3. Woycieczka — kazda zorganizowana jednodniowa (bez noclegu) forma wypoczynku dzieci
i mtodziezy poza zwyktym miejscem zbidrek.

4. Uczestnik — osoba zrzeszona w ZHP, ktéra ma uregulowang podstawowsg sktadke
cztonkowskg oraz jest wpisana do systemu Ewidencji ZHP.

5. Opiekun - petnoletni cztonek ZHP lub inna petnoletnia osoba.

6. Komendant biwaku — petnoletni instruktor lub pemoletnia osoba kierujgca podstawowg
jednostkg organizacyjng, odpowiedzialna za zapewnienie wtasciwej opieki wychowawczej
1 bezpieczne przeprowadzenie biwaku.

7. Kierownik wycieczki — pemoletni instruktor lub inna petnoletnia osoba, ktéra ukoriczyta
kurs kierownikow wycieczek szkolnych, posiada uprawnienia przewodnika turystycznego,
przodownika lub instruktora turystyki kwaliflkowanej albo pilota wycieczek,
odpowiedzialna za zapewnienie witasciwej opieki wychowawczej 1 bezpieczne
przeprowadzenie wycieczki.

8. Organizator biwaku lub wycieczki — osoba odpowiedzialna za organizacje i rozliczenie
formy wypoczynku — nie musi by¢ komendantem biwaku lub kierownikiem wycieczki.

9. Podczas biwakoéw i wycieczek liczba uczestnikow wypoczynku pozostajgcych pod opieka
jednego opiekuna nie moze przekraczac 20 osob, a w przypadku grupy z dzie¢mi
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do 10 roku zycia oraz grupy mieszanej, w ktorej sg dzieci do 10 roku zycia, liczba ta
nie moze przekraczac 15 osob. Dopuszcza sie udziat nie wiecej niz 2 uczestnikow
niepetnosprawnych lub przewlekle chorych w grupie pozostajgcej pod opiekg jednego
wychowawcy. W przypadku organizacji wypoczynku tylko dla cztonkéw Nieprzetartego
Szlaku (dzieci niepetnosprawnych lub przewlekle chorych), liczbe uczestnikow pod opiekg
penoletniego opiekuna okreslajg odrebne przepisy.

Whptaty uczestnikow biwaku lub wycieczki zbierane sg w formie dodatkowej sktadki
cztonkowskiej zadaniowej. Istnieje mozliwos¢ finansowania biwaku lub wycieczki
ze srodkow pochodzacych z innych zrodet (sponsor, dotacje itp.).

Dokumentacja biwaku i wycieczki sporzadzana jest w 2 egzemplarzach — po jednym dla
organizatora i Komendy Hufca.

Program biwaku zagranicznego i wycieczki zagranicznej musi zosta¢ zaakceptowany przez
pelnomocnika komendanta chorggwi ds. wspotpracy zagranicznej badz osobe przez niego
upowazniona,

Komenda Hufca zastrzega sobie prawo sprawdzenia czy uczestnicy biwaku lub wycieczki
sg zrzeszeni w ZHP a ich dane sg wprowadzone do Ewidencji ZHP oraz czy s3
uregulowane sktadki cztonkowskie srodowiska i instruktorskie. W przypadku uczestniczenia
0sOb spoza ZHP obowigzuje dodatkowe ubezpieczenie NNW.

Zgtaszanie i zatwierdzanie biwaku.

Podstawg zatwierdzenia biwaku sg:

a) =zatwierdzony plan pracy, w ktorym ujety jest zgtaszany biwak,

b) karta biwaku wraz z programem 1 listg uczestnikow (wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu),

c) plan finansowy biwaku (wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu).

Prawidtowy program biwaku powinien zawiera¢ doktadnie rozpisane cele biwaku wraz ze
szczegotowym opisem punktow programu (zaje¢). Punkty programu powinny byc¢
dostosowane do przyjetych przez kadre celow i powinny prowadzi¢ do ich realizacji.
Program powinien zawierac¢ rowniez informacje na temat oséb odpowiedzialnych za dany
punkt programu. W programie nalezy umiescic¢ rowniez wykaz kadry biwaku.

Karte biwaku nalezy przestac w wersji elektronicznej z wykorzystaniem e-mail w domenie
ZHP na adres wroclaw@zhp.pl oraz podpisang wersje papierowg dostarczy¢ do Komendy
Hufca. Karta staje sie wazna dopiero po jej zatwierdzeniu.

Czas przesytania materiatow:

a) nie podzniej niz na 10 dni przed rozpoczeciem biwaku nalezy zgtosi¢ biwak wypetniajac
elektroniczny formularz znajdujacy sie na stronie Hufca,

b) nie pdzniej niz na 3 dni przed rozpoczeciem biwaku nalezy ztozy¢ w biurze Komendy
Hufca:
— podpisang karte biwaku;
— ostateczna liste uczestnikow biwaku,
— ostateczny plan finansowy biwaku (wptywy, wydatki),
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— informacje o polisie ubezpieczeniowej NNW — ogdlna obowigzujgca cztonka ZHP
czy wykupiona dodatkowa’.

Biwak zatwierdza Komendant Hufca lub z jego upowaznienia inny cztonek Komendy
Hufca, najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem biwaku.

W przypadku niespeinienia warunkéw, o ktorych mowa w pkt. 4, biwak nie zostanie
zatwierdzony.

W przypadku jakichkolwiek zmian po zatwierdzeniu karty biwaku, jego komendant
zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia Komendanta Hufca lub osoby
zatwierdzajgcej biwak o zaistniatych zmianach.

Rozliczanie biwaku.

Biwak pod wzgledem finansowym, tgcznie z dokumentacjg finansowg biwaku, nalezy
rozliczy¢ u Skarbnika Hufca.

Biwak nalezy rozliczy¢ do korica biezgcego miesigca.

W przypadku, kiedy biwak odbywat sie na przetomie dwoch miesiecy, termin rozliczenia
biwaku nalezy uzgodnic ze Skarbnikiem Hufca w momencie jego zatwierdzenia.

W celu rozliczenia biwaku nalezy przedstawi¢ nastepujagce dokumenty:

a) plan finansowy biwaku,

b) rozliczenie finansowe biwaku (wzodr stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu),

c) wiasciwie opisang dokumentacje Zrodtows, o ktorej mowa w Rozdziale IX ,Instrukcji
tworzenia i dziatania gromady, druzyny, kregu i klubu specjalnosciowego”.

Warunkiem rozliczenia biwaku sa:

a) zdanie i uporzadkowanie sprzetu i materiatow wypozyczonych z hufca, najpdzniej do
dnia ztozenia dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 4,

b) rozliczenie pobranej zaliczki,

c) przyjecie przez Skarbnika Hufca dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 4, pod
wzgledem formalnym i merytorycznym.

Zgtaszanie, zatwierdzanie i rozliczanie wycieczek.

Kazda wycieczka musi zosta¢ zgtoszona do Komendy Hufca najpodzniej 10 dni przed
planowanym wyjazdem.

Zatwierdzanie 1 rozliczanie wycieczek odbywa sie analogicznie do zatwierdzania
i rozliczania biwakow.

Postanowienia korncowe.

Do 5 dni roboczych od przekazania zgtoszenia biwaku lub wycieczki, osoba zgtaszajgca
otrzyma maila zwrotnego wraz z komentarzem, ktoéry moze zawieraC prosbe
o dostarczenie brakujgcych informacji lub dokumentéw, poprawienie ich albo prosbe
O wyjasnienie innych watpliwosci.

! polisa ogdlna nie obejmuje 0séb nie bedacych cztonkami ZHP — np. rodzicow jadgcych jako dodatkowy opiekun, czy dzieci
kadry
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Po otrzymaniu wyjasnien lub uzupelieniu brakdow, osoba zatwierdzajgca potwierdza
zgodnos¢ dokumentow poprzez przestanie, najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem
biwaku lub wycieczki, informacji potwierdzajgcej ich zatwierdzenie. Potwierdzenie nalezy
wydrukowac i dotgczy¢ do dokumentacji biwaku lub wycieczki.

Komendant biwaku lub kierownik wycieczki zobowigzany jest posiada¢, w czasie trwania
formy wypoczynku, jeden komplet dokumentacji i przedstawiac¢ jg do wgladu osobom
kontrolujagcym.

W przypadku nie otrzymania informacji, o ktérej mowa w pkt. 1 lub 2, osoba zgtaszajgca
powinna zawiadomic¢ o tym fakcie Komendanta Hufca.

W przypadku odwotania biwaku lub wycieczki, organizator powinien niezwtocznie
powiadomic o tym Komendanta Hufca.

W przypadku odwotania biwaku lub wycieczki z winy uczestnikow, poniesione koszty
(np. zaliczki) moga by¢ scedowane na uczestnikow.

W przypadku wystapienia jakiegokolwiek nieszczesliwego wypadku komendant biwaku
lub kierownik wycieczki majg obowigzek niezwiocznie poinformowac¢ o tym fakcie
Komendanta Hufca.

W stosunku do instruktorow, druzynowych i innych organizatorow biwakow czy

wycieczek, ktorzy zorganizujg ww. forme wypoczynku bez zatwierdzenia, nie dotrzymajg

terminu rozliczenia, narazg zycie lub zdrowie uczestnikow lub wykazg lekcewazacy

stosunek do przepisdw prawa wewnetrznego ZHP, Komendant Hufca moze wyciggnac

konsekwencje stuzbowe, w tym:

a) wprowadzenie zakazu wyptacania, w okreslonym czasie, kolejnych zaliczek,

b) wprowadzenie zakazu petnienia funkcji komendanta biwaku lub kierownika wycieczki
na okreslony czas,

c) natozenie kary organizacyjnej, o ktérej mowa w § 27 Statutu ZHP.

Wszelkie odstepstwa od niniejszych zasad mozliwe sg wyltgcznie za zgodg Komendanta

Hufca.

10. Niniejsze zasady obowigzujg od 1 kwietnia 2019 r.
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